
 

 

 

Weisung 202501010 vom 27.01.2025 – Befähigung der 

Multiplikatorinnen und Multiplikatoren für die 

Qualifizierung der Mitarbeitenden zur Einführung des 

Dokumentenmanagementsystems in Teilbereichen der 

Finanzverwaltung  

Laufende Nummer:  202501010  

Geschäftszeichen:  CF2 - 3190 / 3408 / 3430 / 3431 / 3440 / 3450 / 8220  

Gültig ab:  01.02.2025  

Gültig bis:  30.06.2025  

SGB II:  nicht betroffen  

SGB III:  Weisung  

Familienkasse:  Weisung  

Bezug:   

---  

Aufhebung von Regelungen:   

---  

 

Mit der geplanten Einführung des neuen Dokumentenmanagementsystems Finanzen 

(DMS-FI) für die Teilfinanzbereiche (Inkasso SGBII/III, Inkasso EStG/BKGG, 

Winterbeschäftigungsumlage und Zentralkasse) wird das bisherige 

Dokumentenverwaltungssystem KaFE-Archiv abgelöst. In Vorbereitung der 

Einführung sind Multiplikatorinnen und Multiplikatoren zu befähigen sowie 

Mitarbeitende zu qualifizieren. Diese Weisung beinhaltet die zur Vorbereitung 

erforderlichen Maßnahmen. Eine Einführungsweisung für das neue Verfahren mit allen 

zum Betrieb erforderlichen Regelungen ist für Februar 2025 geplant.  



 

 

 

1. Ausgangssituation  

Die Bundesagentur für Arbeit (BA) unterliegt dem gesetzlichen Archivierungsauftrag ihres 

Schriftverkehrs und benötigt in Teilbereichen der Finanzverwaltung (Inkasso SGBII/III, 

Inkasso EStG/BKGG, Winterbeschäftigungsumlage und Zentralkasse) für die Ablösung des 

Altverfahrens ein neues DMS. 

Bislang wird in den Teilbereichen der Finanzverwaltung der BA mit dem 

Dokumentenverwaltungssystem KaFE-Archiv gearbeitet. Dieses Verfahren erreicht Mitte 

2025 das Ende seines Lebenszyklus. 

DMS-FI löst in den genannten Teilbereichen der Finanzverwaltung der BA das bis 

16.03.2025 genutzte Dokumentenmanagementsystem KaFE-Archiv ab und stellt damit die 

Kontinuität der Arbeitsfähigkeit der genannten Bereiche her.  

2. Auftrag und Ziel  

Die frühzeitige Einleitung notwendiger Einführungs- und Veränderungsschritte soll eine 

möglichst reibungslose Nutzung des neuen DMS-FI ab GoLive gewährleisten. Die 

Verantwortung für das vor Ort erforderliche Veränderungsmanagement liegt bei den 

jeweiligen Dienststellen. Zur Unterstützung ist durch das Projekt DMS#finanzen die 

Befähigung von Multiplikatorinnen und Multiplikatoren vorgesehen, die relevante 

Informationen aus dem Projekt vorbereitend in die eigene Dienststelle übermitteln, gezielt die 

erforderlichen Veränderungsschritte initiieren und begleiten und die Qualifizierung von ca. 

1.500 Mitarbeitenden im Umgang mit dem DMS-FI durchführen. Insgesamt sind hierfür bis 

zu 90 Multiplikatorinnen und Multiplikatoren vorgesehen. Weitere Ausführungen sind der 

Anlage „Factsheet Qualifizierung für die Einführung DMS-Finanzen“ zu entnehmen.  

3. Einzelaufträge  

Das BA-SH und die FamKa-Direktion: 

• identifizieren die benötigten Multiplikatorinnen und Multiplikatoren in den o.g. 

Teilbereichen der Finanzverwaltung der BA 

• stellen sicher, dass die durch das Projekt DMS#finanzen geplanten 

Qualifizierungsmaßnahmen für die Multiplikatorinnen und Multiplikatoren durch 

selbige wahrgenommen werden 



 

 

 

• stellen sicher, dass die erforderlichen Qualifizierungsmaßnahmen für die 

Mitarbeitenden vor der Einführung des DMS-FI durch die Multiplikatorinnen und 

Multiplikatoren durchgeführt werden 

4. Info  

Die Weisung tritt mit Ablauf der Gültigkeit außer Kraft.  

5. Haushalt  

Entfällt  

6. Beteiligung  

Entfällt   

gez. 

Unterschrift 

Anlagen 

1) Factsheet Qualifizierung für die Einführung DMS-FI (PDF, Stand 27.01.2025) 

Anlage 1 zur Weisung 202501010 vom 27.01.2025 – Befähigung der Multiplikatorinnen und 

Multiplikatoren für die Qualifizierung der Mitarbeitenden zur Einführung des 

Dokumentenmanagementsystems in Teilbereichen der Finanzverwaltung 

2) DMS#finanzen Qualifizierungsplanung DMS-FI Einführung (PDF, Stand 27.01.2025) 

Anlage 2 zur Weisung 202501010 vom 27.01.2025 – Befähigung der Multiplikatorinnen und 

Multiplikatoren für die Qualifizierung der Mitarbeitenden zur Einführung des 

Dokumentenmanagementsystems in Teilbereichen der Finanzverwaltung 




