Agentur fur Arbeit Rostock

Unternehmen veroffentlichen ihre eigenen
Veranstaltungen im BA-Portal !
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Veranstaltungserfassung fur Unternehmen

Allgemeine Informationen

Das Online-Angebot zur Erstellung und Verwaltung von Veranstaltungsangeboten steht fur
Unternehmen in ihrem angemeldeten Bereich des Portals arbeitsagentur.de zur Verfigung.

Die Erstellung von Veranstaltungsangeboten sowie die Auflistung und Verwaltung erstellter
Veranstaltungsangebote erfolgt in der Veranstaltungsdatenbank der Arbeitsagentur.

Vorteile

bessere Ubersichtlichkeit

intuitive Handhabung

Vereinfachung durch Minimierung on Datenfeldern
schnellere Erfassung von Veranstaltungen
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https://web.arbeitsagentur.de/portal/metasuche/suche/veranstaltungen?volltext=Rostock

Zugang uber das Unternehmensprofil im Portal (1 von 4)
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Wie konnen wir lhr Unternehmen
weiterbringen?
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Arbeitskrafte finden Fachkrafte aushilden
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Finanzielle Hilfen und
Unferstiitzung

Ll Suche & Anmelden = Menu

Personaliragen klaren

—-———
I

Unter www.arbeitsagentur.de erreichen
Unternehmen das Online-Portal der BA.

1 Mit einem Klick auf ,Anmelden” gelangen

die Unternehmen direkt zum Anmelde-
bzw. Registrierungsbereich der BA.
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Zugang uber das Unternehmensprofil im Portal (2 von 4)

W bl ot @ el G e

i . I
2} Bundosagniur i Arboi Q. Sucke i Per Eingabe von Benutzername und |
I T e e o e e —— - Passwort gelangen Unternehmen in ihren |
eldung und Registrierung | ; ; '
| Anmeldung i personlichen Bereich. !
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| | Als Privatperson registrieren ' i Registrierung notwendig. [
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| Die Zugangsdaten kdnnen entweder telefonisch r - e
. oder per Kontaktformular angefordert werden. H s e |
L o o o e e e o o o o o o o o |
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Zugang uber das Unternehmensprofil im Portal (3 von 4)

Profil Im Anschluss an die erfolgreiche

|

|
Personalsuche E Anmeldung gelangen Unternehmen zu

i ihrem Unternehmensprofil. Hier finden sie
im Abschnitt ,Personalsuche” die Kachel
.Prasentieren Sie lhr Unternehmen”. Hier
sind die Veranstaltungen integriert.

-l

[ O Fave bl L ias KL & & L N R & & & N % 1 N & }§ I /]

|
Siellenangebate Vermittimgvorschiage Bewethungen :
l
|

-
| Bereits hinterlegte Veranstaltungen werden |
| mittels zweier Zahlen in der Profilibersicht 1
| gekennzeichnet. Die grune Zahl weist auf |
| die bereits veroffentlichten Veranstaltungen |
i hin. Die schwarze Zahl hingegen zeigt die !
| Anzahl aller (inkl. verdffentlichte & !
: :
| |
| 1
1 |
| 1
1 1
I I
| 1
: :

r ™
Bemerberbirse |+ Moem Sk | Prisentieren Sie the Unternehmen g

TR W arAIETERg R

unverdffentlichte) Veranstaltungen an. Mit
Klick auf eine der beiden Zahlen gelangen
die Unternehmen zur Auflistung
bestehender Veranstaltungen, welche im
Folgenden vorgestellt wird.

Umtratri ptle [T
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Zugang uber das Unternehmensprofil im Portal (4 von 4)

Mit Klick auf ,,-> Zu den
Veranstaltungen® gelangen Unternehmen
zur Ubersicht ihrer Veranstaltungen.

L2 x 0 2 & 2 B 0 3 B § QB & B I J I -r -

Prasentieren Sie lhr Unternehmen Q

Veranstaltungen

Erhthen Sie die Sichtbarkeit lhres Unternghmens durch die Erstellung von
Veranstaltungen zu verschiedenan Themen.

4 Neus Veranstallung [ e e e e o o o o o o o o o o o o "

Unternehmensdarstellung [[T) i Mit Klick auf ,,+# Neue Veranstaltung®
Ntaen Sie dle miassende Mool chkert der neuen Untermehmensdarctelun i kann eine neue Veranstaltung angelegt
J':1 :,|-::._:.|;_'_ mal neben den Stellenangeboten in der Jobsuche zu E werden. Die weiteren Schritte werden im
prasentieren i Kapitel 3. .Die Erfassung einer neuen

I

I

Veranstaltung" thematisiert.

v Zur Unternehmsdarstellung
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Ubersicht der Veranstaltungen (1 von 4)

2N sundesagamtur i Arvos L swke w0 @ menPonl = e Veranstaltungen werden auf den
R Veréffentlichungsstatus "veréffentlicht”
vorgefiltert, wenn zuvor die Anzahl der
verdffentlichten Veranstaltungen (grine

Veranstaltungen "
,,,,, . “g e e Zahl) angeklickt wurde.
.'-.: :-::-.-‘-::-c:' l:'".l'll:".;'ﬁ. -:~--:~"-'¢:; de -:-'-'-h-:-' 'l--:Q-C' e o Suph ;-'-n-r:- l:-:“'.'m:ﬂ-d-:::-. o
B Vel npudenia.
_______________________________________ ,
™ i Auf der rechten Seite ist die Auflistun :
(P . |
— I bestehender Veranstaltungen verortet. Die i
Stumubd Schilermesse Minchen e Ausbilng & Studem Horbat 2022 i Veranstaltungen werden inkl. !
| . .
- i Veranstaltungsnamen, Ort und Zeit sowie |
e movemmesssessw P I Status der Veréffentlichung (in diesem E
i :
I

Beispiel ,Verbffentlicht”) angezeigt.
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Ubersicht der Veranstaltungen (2 von 4)
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Veranstaltungen i Uber den Button ..+ Neue Veranstaltung
-+ erfassen” konnen Unternehmen eine neue
| Veranstaltung erfassen.

Hhoy Faben See dee Moglhichked, Veransiatungen zu verschipdenen Themeorn zu eriassen, boispioiswn e r

2l Eruflichen Oriemienundg, einem Tag der ofenan Tor cdier T den Ausbau eines Netrseries i
|
|

e

2 Filter I E Mit Klick auf die drei rechts untereinander i
- ! angeordneten Punkte ist es mdéglich, eine !
Efﬁiltf':.r:h. Stuzubi Schiflermesse Minchen fir Ausbildung & Studiiam Hesbst 202 — i ausgewahlte Veranstaltung zu :
O Aogelten e edeai ! Bearbeiten®, zu ,Duplizieren” oder zu |
| ,Deaktivieren®. |

O Dikamgs- Doyt areese

Digital Career Day SWamen Bayern

LT
(rt dnkne BOXYY pMunichen

DOi 15.02° 3033  05c30 Libe Bis MIL 1602 2022, 1330 Uike

Q Bundesagentur fiir Arbeit Seite 8



Ubersicht der Veranstaltungen (3 von 4)

e e e e e -l
| . . .
Veranstaltungen ] Mit einem Klick auf ,,Zur !
e o ST 008 S T i S 60 AL D, ! Veranstaltungsdatenbank® kann zudem |
== -";;“]'““'““““'“'“““"““ """"""""" 7 von der Auflistung auf eine neue Seite, der i
i Vermangnin
i Veranstaltungsdatenbank, abgesprungen !
. o | werden. i
. e e e e I
.ﬂ.:.;.lk:lrr Mlﬂ.mhm Mirczhen 1ir Ausbildang & Sudium Herbst 2022 ——m——
sy T
I.'.i.l]ﬂa.lE-Ir\H.'l'lJa'f Filomen Bayem
r --------------------------------------------- ‘I [ L Lo PlilHL B oy L] ieiprliid
| In der Veranstaltungsdatenbank kénnen !
i Veranstaltungen mittels Ort oder Postleitzahl o m -
| gesucht werden. :
______________________________________________ o
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Ubersicht der Veranstaltungen (4 von 4)

# Gebbrdscsgrachs @ Leichie Sprache 0 Deutach = r_-_-____----____ ------------------------- ]
12 bundesagpnur e Arot Cswhe @ A @ memponi | = mhend I Sind hl;her keine Veranstaltungen_ erfasst, i
I erscheint anstatt der zuvor beschriebenen
. . . 1
Py — i Ansicht diese Darstellung. Die ;
E Unternehmen werden dartber informiert, |
3 ! dass derzeit keine Veranstaltungen erfasst |
1 . .
) | |_J1 | sind und dass Veranstaltungen kostenfrei E
E in der Veranstaltungsdatenbank !
\ Sie haben aktuell keine Veranstaltungen. \ ' verdffentlicht werden kénnen. !
T ESACh, oraetig e varcedeen Tt 2 et Mtz S Ao A o s et Ve SAAGUUIEAR, N e e e e e s '
EEEEEEY }-------====-======n= R U P g
[He ermnstabungsdanenbank stchi Ty Elrperinnen und Edrger konenie 2ur Verligung : : Uher dIE Schalﬁléche ”+ NEUE :
_— --1 Veranstaltung erfassen* kann eine neue |
T I I
| 1
1

1
_________________________________ _i Unternehmen kdnnen Uber ,hier” direktin |
i die Veranstaltungsdatenbank gelangen. l
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Neue Veranstaltung erfassen (1 von 7)
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I Mit Klick auf ,Neue Veranstaltung

! erfassen” 6ffnet sich die Erfassungsmaske. !

|
:
1
Auf der linken Seite sind alle zu
hinterlegenden Informationen bzgl. der
Veranstaltungserfassung nach den
Themen:

JAnsprechpartner”

= _Beschreibung”

= _Veranstaltungsadresse®

= _Veranstaltungsdatum® und

= _Organisation” aufgelistet.
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Neue Veranstaltung erfassen (2 von 7)

h----------------IEEZE-IEEEEIEE----i

e |

/) tetemgmteor rven o @ wemn = i Zunachst sind die Kontaktdaten des !
- Bregr w " Han ! = Wenl I i H

' Ansprechpartners”, welche flr die I

) ]

Veranstaltung erfassen ! Kontaktaufnahme durch einen |

Efcses S s st e e ks Y etiche s e --| Interessenten relevant sind, anzugeben. !

_ i Dazu gehdren Name der Ansprechperson, |

o r 3 i Telefonnummer, E-Mailadresse sowie ggf. i

***** N Ansprechpariner : 1

VerarglairgnadEs s Ersan e i Kormak o, LTk 1 Bemerkung- :

4.1 Vevwrclalurgpidadure o [ b Frage | e o e o i i T T I T o T B B . e o B B T B &

Beschreibung
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Neue Veranstaltung erfassen (3 von 7)

Berufsarientisrung/Berufswakl
Chancengleichheit
Existenzgrindung

Inklusian

Waiterbildung OualifEierung
Vereinbarkeit von Familie und Beruf
Transformation und Strukiuraandel
Wiedersinslieg

Karnereplaniing

() Bt et L I Scrollen die Unternehmen weiter herunter, |
I |
/ eschreibung \ + sind Angaben zu der ,,Beschreibung” der |
sty o Vg i--} Veranstaltung zu machen. Von Interesse |
e — 1 ! sind hier zunachst der ,,Titel” und ,,Inhalt” |
S, St M S ol ,
S —— ] ' i sowie das ,,Thema*" der Veranstaltung. !
I
+“ 1 I r--.---. ------ TEmmmmm— .- --------'-. ----------- I
! I Mit einem Klick auf die Klappleiste
\_ | / _ | wThema der Veranstaltung* 6ffnet sich
: I | die dargestellte Leiste und es kann das
I I
Veranstaltungsadresse { - i I passende Thema ausgewahlt werden.
o e se Eingates erlassea S dea kor 4 der Veransia 4 Tl o - —— - — - -
reten Verantaliurgans : - :
' I
jor Arbedt I
I Aushildung I
I Studium I
| Ausland :
I -
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Neue Veranstaltung erfassen (4 von 7)

PB Bundesagentur fur Arbeit
rEl I

Veranstaltungsadresse

s dimnar Fingahes srlaneen S cien kom

ereinn Veryraiafungenri

- F Muin Prodil = Meni

<4 Hinnilugsn

i Mit einem Klick auf ,Hinzufligen® kénnen

i aulierdem bis zu zwei weitere Themen der
I Veranstaltung hinzugeftgt werden. Die

i Themen sind ebenfalls aus der zuvor

i vorgestellten Liste auszuwahlen. Soll ein

I Thema gel6scht werden, ist ein Klick auf

i .Entfernen” erforderlich.

R R 2 R % R B R 1 3 0 2 I 1 I | --r L a3 & 3 1 & 3 & 32 & 1 & 1 3 L 2} '}

-
|
|
|
|
1
Thema der Veranstalung *
Arbeit - | W Entfernen
Thema 2 der Veransialiung
- | W Enifernen
=+ Hinzufigen
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Neue Veranstaltung erfassen (5 von 7)

f:*:l Bundesapeniur filer Arbeit

Beschreibung

D Bcdndilond s cior Wit it FLis ) bl
wichiig umn e richlige Jskgnpes smapres-
chen oy k3rnen e mehr Rioemationen
B STEssen, berio besser Kinnen 5 In
tesierme mit lhver Weransiahiung o

2l e disced enrdachsat fink

Veranstaltungsadresse

Bai thiser Eingalss erfassen Sk ded o
Eidlen Virana el boregdor]

" Sucks

4+ Finrufugss

F

Main Prafil

Manu

= v e o e s e

P

-
i Aulerdem muss eine Veranstaltungsart

i aus der Liste der méglichen

| Veranstaltungsarten ausgewahit werden,

i indem auf die Dropdown-Liste (Klappliste)
| geklickt wird.

= —
Veranstaltungsart =

Metzwerkveranstaliung

Metzwerkveranstaltung

Seminar/Workshop
Informationsveranstaktung
Bildungs-/Berufsmesse
Stellenbiirse

Tag der offenen Tur
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Neue Veranstaltung erfassen (6 von 7)

F --------------------------------------
) Bundesapentur or Arvel O suche M2 O Menbroll E Mend i Im Abschnitt ,Veranstaltungsadresse*
Beschreibung =1 wird die vollstandige Adresse der
[ Bsachimiioung der Vet droita Fusg bl : : VeranE'taltu ng ErfaSSt'
j.:lil:lr |-J.-||r::.|-I-I.I:::rn:l:-l-l,nu_l:lz:-l- : o o e e e e i ————— ————— - -
Hesrfpmoen, derio bessar kSrnen ot In l
{erisherne mil et Weransiafiung ioenii 1
2 e el eaniacheat Mtk i
]
]
= ]
]
4+ Hinrufugsa :
]
]
v ]
]
]
]
r ™ ]
Veranstaltungsadresse ]
Bl thaser Eingais erlasson Sk dah Bon :
Eiglin Viranalal bongaor] I
]
e --!
b v,
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Neue Veranstaltung erfassen (7 von 7)

@ Bundessgantur 'y Akt

0 Suche F Blein Profil = MWew

i
Veranstaltungsdatum

Hnugehen

Mnghchieii, metrilggs ‘Weraresy

& aifaksen hisr dan Beginn und das Ende
e Ve gl bong. S lulse auch die

Engen

-
Organisation
Bl chant OOy b b e T ot

sine Snmeldung sifosderiich st

en fu e Veranelalhng srilaler

Ll |

! Im Abschnitt ,Veranstaltungsdatum® wird

I der Veranstaltungszeitraum (Datum und

werden.

- . -'---l

B o ————— ————— ———— T —— T —— ————— ———— - -

Im Abschnitt ,Organisation” geben die
Unternehmen an, ob die Veranstaltung
kostenpflichtig ist und ob eine Anmeldung
erforderlich ist.

' Sind alle Angaben hinterlegt, kann die

-1 Veranstaltung entweder als Entwurf

i_ges peichert oder veroffentlicht werden.

& 2 B | -'---l
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